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Arco DocRoom

Bedrijven en organisaties genereren steeds groter wordende volumes aan documenten, gaande
van traditioneel papieren formaten tot meerdere elektronische formaten. Het beheer van deze
enorme volumes documenten wordt al snel onoverzichtelijk, complex en inefficiént. Arco
DocRoom biedt een oplossing voor deze problematiek.

DocRoom werd ontwikkeld om het proces van het opslaan, delen en terugvinden van informatie
binnen een organisatie te ondersteunen en te vergemakkelijken.

Door gebruikers de mogelijkheid te geven zelf informatie aan te bieden, wordt DocRoom het hart
van een interactieve knowledge database.

Componenenten van Arco Docroom
Arco DocRoom is gebaseerd op een combinatie van modulaire applicaties

Scanning

Het importeren van documenten kan gebeuren via scanning. De scanning kan lokaal gebeuren of
in batch met behulp van zware en snelle scanners. De indexatie van de documenten kan
automatisch verlopen door gebruik te maken van barcodes.

OCR & Upload
Het scannen van documenten kan gebeuren in combinatie met automatische OCR (via
FineReader), met taalherkenning en rechtstreekse upload in DocRoom.

Software integratie

Elektronische documenten kunnen eveneens ingevoerd worden in DocRoom door een directe link
vanuit de betreffende applicatie naar DocRoom of via 'drag & drop'. Dit kan gaan van MS office
documenten (Word, Excell,...) tot audio-en videobestanden, PDF-documenten, diverse
beeldformaten (TIFF, jpeg,...) enz.

Krachtige search engine
Het opzoeken van documenten in DocRoom kan op verschillende manieren gebeuren:
= Navigatie doorheen de folders in de boomstructuur
= Gestructureerde opzoekingen via full-text op de inhoud van documenten of via drop down
lijsten
= Opzoeking a.d.h.v. sleutelwoorden in combinatie met een thesaurus functie (gerelateerde
term, bredere/beperktere betekenis, synoniem,...)
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Internet / Intranet

Het opzoeken, toevoegen, wijzigen en verwijderen van documenten gebeurt d.m.v de browser. Op
deze manier is de informatie altijd en overal beschikbaar en makkelijk toegankelijk. Op de clients
dient geen extra software geinstalleerd te worden.

Document life cycle management
Versiebeheer met check in en check out functionaliteit wordt volledig door de browser
ondersteund.

CD-Rom generatie

De database met de bijhorende documenten, of een deel ervan, kan gekopieerd worden naar een
CD-Rom. Bij het gebruiken van de CD-Rom, is de interface identiek aan die van de internet /
intranet applicatie.

Administratie
Het beheer van de gebruikers, de beveiliging en validatie van documenten, het opvragen van
statistieken enz. verloopt via administratiemodule in DocRoom.
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